Tietosuojaselostemalli

Vertaisarvioinnin dokumentoinnista ei ole tarpeen tehda erillista tietosuojaselostetta, vaan tiedot on
suositeltavaa liittdd osaksi kustantajan muuta tietosuojaselostetta. Tdma malli ottaa kantaa siihen,
miten vertaisarvioinnin dokumentointi voidaan huomioida tietosuojaselosteessa. Malli ei ole kattava
eiké sovellu tietosuojaselosteeksi sellaisenaan.

1. Rekisterinpitaja

Organisaation nimi ja yhteystiedot.

2. Yhteyshenkilo henkil6tietojen kasittelya koskevissa asioissa

Yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot.

3. Tietosuojaselosteen nimi

Esim. Tiedekustantaja X:n tietosuojaseloste.

4. Oikeusperuste ja henkilttietojen kasittelyn tarkoitus

Kuvaillaan oikeusperuste ja henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus tiedekustantajan omien
kaytantdjen mukaisesti.

5. Henkil6tietojen kasittelyn kuvaus

Kuvaillaan kasittely eli esimerkiksi mita henkil6tietoja kasitellaan, tietojen sailytykseen liittyvat
periaatteet ja kenelld on paasy tietoihin tiedekustantajan omien kaytantdjen mukaisesti.

Esim. Seka hylatyista ettd hyvéksytyista vertaisarvioiduista kasikirjoituksista tallennetaan
seuraavat tiedot: vastaanottopaivamaara ja paatoksen lahetyspaivamaara, tekijoiden
julkaisuehdotus, tekijoiden nimet ja kasikirjoituksen otsikko, arvioijien nimet ja lausunnot seké
toimituksen tekijoille 1ahettdmat julkaisemista koskevat paatokset. Tiedot sailytetddn vahintaén
viiden vuoden ajan, mutta ne pyritaan sailyttdmaan pysyvasti. Kustantaja voi aktiivikayton
jalkeen arkistoida tiedot ja aineistot yleisen edun mukaista arkistointia tai tieteellista ja
historiallista tutkimusta varten. Hyvan tieteellisen k&ytdnnon varmistamiseksi
vertaisarviointiprosessia koskevia tietoja ei l&htokohtaisesti voida poistaa.

Tallennetut tiedot eivét ole julkisia ja niité k&sittelevét vain toimituksen jasenet tai
toimituksen jasenet ja vertaisarvioijat, jos kyseessd on avoin vertaisarviointi.
Vertaisarvioinnin hyvan tieteellisen kdytannon noudattamiseen liittyvassa selvitystilanteessa
rekisterinpitdja luovuttaa tarvittavat tiedot asiaa selvittdvan organisaation htk-prosessista
(hyvé tieteellinen k&ytanto) vastaaville henkildille.



6. SAannonmukaiset tietolahteet
Kuvaillaan tietolahteet tiedekustantajan omien kaytantdjen mukaisesti.

Esim. Késikirjoituksia koskevat henkil6tiedot saadaan tekijoilta ja arvioijilta itseltaan.

7. Tietojen sdanndonmukaiset luovutukset

Kuvaillaan henkil6tietojen mahdolliset luovutukset tiedekustantajan omien kaytantjen
mukaisesti.

Esim. Vertaisarviointiprosessia koskevia henkil6tietoja luovutetaan Tieteellisten seurain
valtuuskunnalle tai Tutkimuseettiselle neuvottelukunnalle vertaisarviointiin liittyvisséa
selvitystilanteissa. Kéyttdjia sitoo vaitiolovelvollisuus. Vertaisarviointiprosessia koskevia
henkil6tietoja ei luovuteta muille ulkopuolisille eika henkilétietoja siirretd EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle.

8. HenkilGtietojen suojauksen periaatteet
Kuvaillaan tiedekustantajan omien kaytantdjen mukaisesti.

Esim. Henkil6tietojen késittelyssd noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla
késiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti. Rekisterinpitdja huolehtivat siita, etta tallennettuja
tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkilétietojen turvallisuuden kannalta
kriittisia tietoja késitelladn luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijéiden toimesta, joiden
tyénkuvaan se kuuluu.

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista
Kuvaillaan tiedekustantajan omien kaytantdjen mukaisesti.

Esim. Rekisterdidylld on oikeus tarkistaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Vakiintuneen tieteellisen kaytdnndn mukaisesti rekisterdidylla ei kuitenkaan ole oikeutta saada
tietoonsa vertaisarvioijien nimid. Tarkastuspyynto tulee tehdé kirjallisesti ja allekirjoitettuna
rekisterinpitajéan rekisteriasioita hoitavalle henkil6lle. Tarkastuspyyntd voidaan esittad myos
henkil6kohtaisesti yll& mainitussa osoitteessa. Tarkastuspyyntda henkilokohtaisesti esitettdessé
on asiakkaalla oltava mukana henkil6llisyystodistus.

10. Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet
Kuvaillaan tiedekustantajan omien kaytantéjen mukaisesti.

Esim. Rekisterdidylld on oikeus pyytaa hénta koskevien henkilGtietojen poistamista silté osin
kuin rekisterinpitdjan oikeutettu etu tai lainsaddanndolliset velvoitteet eivét tatd estd. Poistoa
koskeva pyynt0 tulee tehda kirjallisesti. Rekisterinpitdjalla voi olla perusteltu tarve
henkilGtietojen séilyttamiseen, mikali niité tarvitaan viel& siihen kayttotarkoitukseen, johon ne



on kerétty. Vertaisarviointiprosessia koskevien tietojen osalta tulee huomata, etta niita ei
lahtokohtaisesti voida poistaa. Rekisterdidyllda on myds muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
mukaiset oikeudet.

11. Muutokset tietosuojaselosteeseen
Kuvaillaan tiedekustantajan omien kaytantdjen mukaisesti.

Esim. Tietosuojaselostetta koskevat muutokset tehdaan péivittamalla tatd dokumenttia.
Rekisteroityja informoidaan merkittavista muutoksista myds esimerkiksi sahkopostitse.



	Tietosuojaselostemalli
	1. Rekisterinpitäjä
	2. Yhteyshenkilö henkilötietojen käsittelyä koskevissa asioissa
	3. Tietosuojaselosteen nimi
	4. Oikeusperuste ja henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
	5. Henkilötietojen käsittelyn kuvaus
	6. Säännönmukaiset tietolähteet
	7. Tietojen säännönmukaiset luovutukset
	8. Henkilötietojen suojauksen periaatteet
	9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista
	10. Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet
	11. Muutokset tietosuojaselosteeseen


